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Hatalyos: 2019. év januar ho 1. napjatol



I. ASZABALYZAT CELJA

1. A Szabalyzat célja

1.1. A jelen szabalyzat célja, hogy a kozbeszerzésekrol szold 2015. évi CXLIIL. torvény
(tovabbiakban Kbt.) 27.§ (1) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen meghatarozza a Balatoni
Szovetség, mint tarsadalmi szervezet kozbeszerzési eljarasai elokészitésének, lefolytatasanak,
belsd ellendrzésének felelosségi rendjét, a nevében eljard, illetbleg az eljarasba bevont
személyek, illetdleg szervezetek felelosségi korét és a kozbeszerzési eljarasai dokumentalasi
rendjét, ezen belill kiilondsen az eljaras soran hozott dontésekért felelds személy (eke)t, illetdleg
testiileteket.

1.2. A Balatoni Szovetség Kbt. szerinti besoroldsa: Kbt. 5.§ (1) bekezdés ¢) pontja ala tartozo
szervezet.

II. A SZABALYZAT HATALYA

2. A Szabilyzat hatilya

A szabdlyzat hatalya kiterjed minden olyan, a Kbt. hatalya ala tartozo, — a kozbeszerzés targyat
képezd és kivételi korbe nem tartozd — arubeszerzés, épitési beruhazas, €pitési koncesszio,
valamint szolgéltatés és szolgaltatasi koncesszidé megrendelésére (tovabbiakban: kozbeszerzés),
ahol a Balatoni Szovetség jar el ajanlatkéroként (mint vevo, megrendeld, megbizd, stb), és a
kozbeszerzés értéke a kozbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a kozbeszerzési
értékhatarokat az egybeszamitési szabalyokat is figyelembe véve.

III. AKOZBESZERZES FOLYAMATA

3. A kozbeszerzések tervezése, dokumentalasa

3.1. Eves osszesitett kozbeszerzési terv:

A Kbt. 42.§ (1) bekezdése alapjan a Balatoni Szovetség a koltségvetési év elején, de legkésobb
minden év marcius 31. napjaig éves Osszesitett kozbeszerzési tervet (tovabbiakban:
kozbeszerzési tervet) koteles késziteni az adott évre tervezett kozbeszerzéseirol.

3.2. A kozbeszerzési tervet a Balatoni Szovetség kozbeszerzés bonyolitasaval megbizottja
allitja O0ssze a Szovetség igénye alapjan az 1. sz. melléklet figyelembe vételével. A
kozbeszerzési tervet és modositasait a Balatoni Szovetség elndke hagyja jova.

3.3. A kozbeszerzési tervet a Balatoni Szovetség honlapjan kozzé kell tenni, €s a targyévet
kovetd évre vonatkozd kozbeszerzési terv honlapon torténd kozzétételéig elérhetdnek kell
lennie. A honlapon torténd kozzétételrdl a Balatoni Szovetség megbizott rendszergazdéja
gondoskodik. A kdzbeszerzEsi terv nem vonja maga utan az abban megadott kozbeszerzésre
vonatkozo eljaras lefolytatasanak kotelezettségét.

3.4. A Kbt. 43.§-dban foglalt adatok honlapon valdé kozzétételérdl a Balatoni Szovetség
kozbeszerzés bonyolitasaval megbizottja gondoskodik.

IV. A KOZBESZERZESEK ERTEKE, EGYBESZAMITAS

4.1. A kozbeszerzés becsiilt értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyéaért az adott
piacon altalaban kért vagy kinalt - altalanos forgalmi adé nélkiil szamitott, a Kbt. 17-20. §-ban
foglaltakra tekintettel megallapitott - teljes ellenszolgaltatast kell érteni. Opcionalis részt
tartalmaz6 ajanlatkérés esetén a teljes ellenszolgaltatasba az opcionalis rész értékét is bele kell
érteni.
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V.A K(")ZBESZERZES[ ELJARAS LEI:‘OLYTATASANAK ALTALANOS
SZABALYAI, FELELOSSEGI RENDJE

5. Altalanos szabalyok

5.1. A kozbeszerzési eljaras inditasat a Balatoni Szovetség kozbeszerzés bonyolitasaval
megbizottja kezdeményezi és az EIndk hagyja jova, amelyrol irasban rendelkezik. Amennyiben
az éves kozbeszerzési tervben az adott kozbeszerzés nem szerepel, a kozbeszerzési eljaras
lefolytatasat kezdeményezd megbizott kezdeményezi a kozbeszerzési terv modositasat,
megadva a modositas indokat is.

A Balatoni Szdvetség kozbeszerzeés bonyolitasaval megbizottja gondoskodik a kdzbeszerzési
terv modositasanak a honlapon vald kozzétételérol.

5.2. A kozbeszerzési eljarasok lebonyolithatoak a Balatoni Szovetség sajat lebonyolitasaban,
illetve kiils6 hivatalos kozbeszerzési tanacsado, vagy szervezet igénybevételével.

5.3. Europai unios forras felhasznalasaval megvaldsuléd beszerzések lebonyolitasa csak kiilsé
hivatalos kézbeszerzési tanacsado vagy szervezet igénybevételével torténik. A kiilsé hivatalos
kozbeszerzési tanacsadd szervezet igénybevételére a kdzbeszerzés bonyolitdsaval megbizott
tesz javaslatot és a kivalasztasa unids értékhatarig 3 ajanlat bekérésével, palyaztatassal, unids
értékhatar felett pedig a Kbt. III. része szerint torténik.

5.4. A kozbeszerzési eljarashoz kapcsolodo minden egyes dokumentumot a Balatoni Szovetség
legalabb az eljaras befejezésétdl szamitva 5 évig koteles megdrizni. Amennyiben kiilsé
hivatalos kozbeszerzési tanacsadd vagy szervezet bonyolitja az eljarast, a szerzddéskotést
kovetden haladéktalanul az eljaras soran keletkezett Osszes eredeti iratot koteles 4tadni a
Balatoni Szovetség képvisel6jének. Az eljaras dokumentumait lehetdség szerint elektronikusan
is rogziteni kell, illetve az elektronikus cselekményeket a szervezeti egységnél valamely
biztonsagos adathordozoén tarolni kell.

5.5. Az eurdpai unios forrasbol megvalosuld beszerzéseknél folyamatba épitett ellendrzésnél a
kozbeszerzési eljarast lebonyolité felelé akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd vagy
szervezet az eljards soran keletkezett iratokat, illetve az ajanlattevoknek nyujtandd
tajékoztatasokat, hianypoétlasokat, beérkezett valaszokat koteles egyidejiileg a kijelolt
kapcsolattartd részére is megkiildeni. Utdlagos ellendrzés esetén a tamogatasok
felhasznalasanak a rendjérdl szold jogszabalyokban foglalt hataridok figyelembevételével az
iratok atadasaig a kozbeszerzési eljarast lebonyolito felelé akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadd vagy szervezet, az iratok atadasat kovetden a kozbeszerzés bonyolitdsaval
megbizott koteles utdlagos ellendrzésre megkiildeni az iratokat.

5.6. A kozbeszerzési eljarast lebonyolito felel6 akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd vagy
szervezet koteles az eljaras soran a Balatoni Szovetség elnokével és kozbeszerzés
bonyolitasaval megbizottjaval egylittmiikodni, résziikre az eljaras soran keletkezett iratokat
megkiildeni.

5.7. A kozbeszerzési eljarasok Kbt. szerinti rendje, végrehajtasi rendeletek alkalmazasa

Az ajanlatkérdnek el kell dontenie, hogy az adott beszerzés melyik eljaréasi rendbe tartozik.

Az eljarasi rendekhez kiilonb6z6 értékhatarok tartoznak. A beszerzés értéke donti el, hogy
melyik eljarasi rendet kell alkalmazni, a csoportositasra figyelemmel.

Az unios értékhatarokat eléré vagy meghalado értékii kzbeszerzeési eljarasokra a Kbt. Masodik
Részét, az ezek alatti és egyben a nemzeti értékhatarokat elérd értékt kozbeszerzési eljarasokra
a Kbt. Harmadik Részét alkalmazva kell eljarni, kivéve, ha e térvény masként rendelkezik.
Jogszertien jar el az ajanlatkér6 akkor is, ha e torvény valamely kozbeszerzés megvalositasara
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a Harmadik Rész alkalmazasat rendeli, az ajanlatkéré azonban a Mdasodik Rész szabdlyait
alkalmazva folytatja le a kzbeszerzési eljarast.

A Kbt. mellett, valamennyi beszerzési targy tekintetében (4ru, épitési beruhazas, szolgaltatas
megrendelés) alkalmazandd a kozbeszerzési eljarasokban az alkalmassag €s a kizar6 okok
igazoldsanak, valamint a kozbeszerzési miszaki leirds meghatdrozasanak modjarol szolo
321/2015. (X. 30.) Korm. rendelet. Amennyiben a beszerzEs targya €pitési beruhdzas a Kbt., a
321/2015. (X. 30.) Korm. rendelet mellett figyelemmel kell lenni az €pitési beruhdzasok
kozbeszerzésének részletes szabalyairol szol6 322/2015. (X. 30.) Korm. rendelet eldirasaira is.

5.8. A kozbeszerzési eljarasok elokészitésére vonatkozo szabalyok

Az eljarasok elokészitése soran a Balatoni Szovetségnek gondoskodni kell a kdzbeszerzési

dokumentumok teljességérol, megfeleld elokészitésérol, igy kiilonos tekintettel:

a Kbt- ben el6irt hirdetményeknek a kozbeszerzési és tervpalyazati hirdetmények feladasanak,

ellenérzésének ¢és kozzétételének szabalyairdl, a hirdetmények mintdirdl és egyes tartalmi

elemeirdl, valamint az éves statisztikai dsszegezésrol szolo 44/2015. (XI. 2.) MvM rendelet (a

tovabbiakban: hirdetményminta rendelet) eléirt mintak szerinti feladdsarol, megjelentetésérol,

e a miszaki leirds elkészitésérdl, illetve az ajanlati/ajanlattételi felhivasban vagy a
dokumentacidban a kdzbeszerzés targyara vonatkozo részletes miiszaki leiras — kiilondsen a
muszaki €s a mindségi kovetelmények a megkovetelt teljesitményjellemzok, a megfeleldség
tanusitasa €s ellendrzése, a mindségbiztositasi rendszer tanusitdsa — meghatarozasarol,

e a szerzOdéstervezetet is tartalmazd dokumentacio elkészitésérol,

e azértékelési szempontok, illetve résszempontok és stulyszamok meghatarozasarol, valamint
az értékelési pontszamokrol,

e az eljarasbol torténd kizarast eredményezé kizar6 okoknak, az ajanlattevék pénziigyi,
gazdasagi, miiszaki €s szakmai alkalmassaganak feltételeinek és az igazolasara kért
adatoknak és tényeknek a meghatdrozasarol, figyelembe véve a Kbt— ben meghatarozott
eloirasokat és modokat,

e az ajanlati biztositék nyujtas feltételinek meghatarozasardl,

e atobbvaltozata (alternativ) ajanlat benyujtasanak lehetdségét meg kell hatarozni,

e részajanlattétel biztositasa lehetdségének megvizsgalasarol.

A Kbt. szabalyaitél csak annyiban szabad eltérni, amennyiben maga a Kbt. az eltérést
kifejezetten megengedi. Ha rendelet vagy utasitas olyan szabalyokat tartalmaz szerz6déskotés
folyamatara, elézményeire, feltételeire, szerzodés kotelezo tartalmi elemeire vagy szerzddés
teljesitésére vonatkozoan, melyek nem egyeztethetok ossze a Kbt. rendelkezéseivel, akkor a
Kbt. hatédlya ala tartozé tigyekben kizarolag a Kbt- t kell alkalmazni.

A kozbeszerzési eljaras lefolytatasa soran kilonosen fegyelemmel kell lenni a Kbt- ben eloirt
hataridok betartasara és a kotelezoen eldirt dokumentumok (jegyzokonyvek) elkészitésére, a
Kozbeszerzési Hatosag jogalkalmazast segité dokumentumaiban, a Kozbeszerzési
Dontébizottsag hatarozataiban foglalt elvek, szempontok érvényesitésére, illetve az Eurdpai
Unié irdnyelveire.

VI. BIRALO BIZOTTSAG, DONTESHOZO

6. Kozbeszerzési Biralé (Ertékels) Bizottsag

6.1. A Balatoni Szdvetség — minden eljaras esetén — az ajanlatok elbiraldsara minimum harom
tagu Birdlé Bizottsagot hoz létre, amely részt vesz az ajanlatok/részvételi jelentkezések
bontasaban, vizsgalja az ajanlatok érvényességét, valamint az érvényes ajanlatokrdl irasbeli
szakvéleményt €s dontési javaslatot készit a Balatoni Szévetség (mint ajanlatkérd) nevében a

kozbeszerzési eljarast lezard dontést meghozod személy részére. Amennyiben kiilsé hivatalos
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kozbeszerzési tandcsadd személy vagy szervezet jar el az adott eljaras soran, az ajanlatok
szakmai biralatdt megel6z6 hianypotoltatas, felvilagositas vagy indokolas kérés a Biralod
Bizottsag kiilon Osszehivasa nélkiil a kiilsé felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd
személy vagy szervezet altal is torténhet.

6.2. A Birdl6 Bizottsag Osszetételét tekintve: a kozbeszerzEs targya szerinti, kozbeszerzési, jogi
¢s pénziigyi szakértelemmel kell rendelkeznie.
A Biral6 Bizottsag tagjai:

- aBalatoni Szovetség kdzbeszerzes bonyolitasara megbizottja

- aBalatoni Szovetség pénziigyi tanacsaddja

- kOzbeszerzési tanacsadd

- kiilsés — meghatarozott szakmai teriileten (k6zbeszerzés targya szerinti) kompetens -
felkért szakértd

6.3. Birdl6 Bizottsdg mukodése kiils6 megbizott eljarast lebonyolitd feleloés akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadd vagy szervezet esetén is kotelez6. Ebben az esetben a Birald
Bizottsag a megbizott lebonyolitd altal elkészitett dontés-elokészité anyag alapjan teszi meg
Javaslatat a dontéshozo részére. A megbizott lebonyolito a dontés-elokészitd anyagban rogzitett
megallapitasaiért teljes feleldsséggel tartozik, ezt a Megbizasi Szerzddésben rogziteni kell.

6.4. A Biral6 Bizottsagi munkarol jegyzokonyvet kell késziteni, amelynek részét képezik a
tagok indokolassal ellatott egyéni biralati lapjai is.

6.5. A Biral6 Bizottsagi tagok kiilon megbizolevelet nem kapnak, kijelolésiik, felkérésiik
irasban torténik €s az Osszeférhetetlenségi nyilatkozat alairasaval fogadjak el a felkérést. A
Birdlo6 Bizottsag az {ilését megtarthatja egyiittes 1lés soran, valamint elektronikus
kapcsolattartas soran is. A Biral6é Bizottsag hatarozatképes, ha legalabb a kijelolt tagok fele
jelen van. A Biral6 Bizottsag minden tagja egyenlé jogokkal rendelkezik, a dontést egyszerti
szotobbséggel hozzak meg. A tagok feleldssége egyetemleges. A Biralo Bizottsagi munkaért
kiilon dijazas nem jar. A megbizatds a kozbeszerzési eljaras meginditasatol a kozbeszerzési
eljarast lezard szerz6déskotésig, vagy ha eredménytelen az eljaras, akkor az Osszegezés
megkiildéséig tart. Amennyiben jogorvoslati eljaras indul a targyi kozbeszerzési eljarasban a
Biralé Bizottsagi megbizatas a jogorvoslati eljaras jogerds lezarasaig tart.

6.6. A Biralé Bizottsagi tagoknak az adott kozbeszerzési eljards soran Osszeférhetetlenségi
nyilatkozatot kell tenniiik a Kbt. 24. §-aban foglaltak figyelembe vételével.

6.7. Feladatok, felelosség megosztasa

Biralo Bizottsag feladata:

e gondoskodik az eljaras jogszerliségérol és a jegyzokonyv elkészitésérol,

e az alkalmassag és az érvénytelenség tekintetében vizsgalja az ajanlatokat €s javaslatot tesz
az érvénytelenség megallapitasara,

¢ adokumentécidt jovahagyasra az elnok el€ terjeszti,
az érvényes ajanlatok Osszevetését elkésziti az elozetesen megallapitott értékelési
szempontok szerint €s elvégzi az ajanlatok értékelését, illetve javaslatot tesz az érvényes
ajanlatok sorrendjére,

e az érvényes ajanlatok elbiralasahoz szakvéleményt készit, az érintett szakérté bevonasaval,

o clvégzi az érvénytelenségi vizsgalatot €s az elbiralas soran javaslatot tesz a nyertes ajanlatra,
illetve az érvényes ajanlatok sorrendjére,
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az ajanlatok benyujtasat kovetden, esetenként meghatarozott hataridén beliil javaslatat a
elnok részére megkiildi jovahagyasra,

e a Birdlo Bizottsag uléseir6l az elhangzottak 1ényegét, valamint a javaslatot és annak
indoklasat tartalmazoé jegyzokonyv késziil,

e sziikség esetén a Biradld Bizottsag tobbséggel, név szerinti szavazassal, zart {ilésen alakitja
ki javaslatat.

A Biralo Bizottsag elnokének a feladata:

e a Birdl6 Bizottsdg munkéjanak megszervezése, iranyitasa,

e a Birdl6 Bizottsag tagjaival kapcsolatos Osszeférhetetlenség vizsgalata, sziikség esetén a
bizottsagi tag visszahivasanak és 1j tag kinevezésének kezdeményezése,

e a titoktartds kovetelményének betartasa, a bizottsagi tagok reszerol annak be nem tartdsa
esetén vizsgalat kezdeményezése,

e sziikség esetén kezdeményezi kiils6 szakértd(k) bevonasat.

elkésziti/elkészitteti a bizottsagi tilések emlékeztetdit és/vagy jegyzOkonyveit, a jelenléti
iveket,

A Biralo Bizottsag tagjainak feladata:

e részt vesz a Birald Bizottsag munkdjahoz sziikséges anyagok elokészitésében (a felhivast, a
dokumentacidt, tovabba az eljaras soran az ajanlattevoknek megadott irasbeli tajékoztatast,
benytjtott ajanlatokat),

o clkésziti a dontéshozonak az indokolast tartalmazé szakvéleményt és az esetlegesen
szlikséges jelentéseket,

o alairjak az osszeférhetetlenségi ¢€s titoktartasi nyilatkozatot,

e megbizasuk alapjan részt vesznek a bizottsagi tiléseken, akadalyoztatasuk esetén annak okat
igazoljak,

e az ¢értékelési szempontok meghatdrozasaval részt vesznek a felhivasok, illetve a
dokumentaciok elkészitésében,

o a kozzétett értékelési szempont(ok) alapjan elvégzik a benyujtott ajanlatok értékelését és a
szavazasra feltett kérdésekben — allaspontjukat indokolva — szavaznak,

e abizottsag elnoke altal felvetett — a birald bizottsag munkajat segité — kérdéseknek a legjobb
tudasuk szerint megfelelnek,

e megbizasuknak csak személyesen tehetnek eleget, akadalyoztatasuk esetén
helyettesitésiikrol eseti jelleggel az elnok dont.

Kiils6 szakérto
A megbizasatdl fiiggden szakvéleményével segiti a kozbeszerzési eljaras elokészitését, a Birald
Bizottsdg munkajat, bevonasarol az EInok dont.

Felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado:

Az Elnok dontése alapjan a Balatoni Szovetség a felhivas és a dokumentacié elokészitésébe,
illetleg a kozbeszerzési eljaras tovabbi lefolytatdsaba jogosult bevonni a Koézbeszerzési
Hatdsag altal vezetett névjegyzékben szerepld felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot.

6.8. Dontéshozatal a kozbeszerzési eljarasban

Az adott kozbeszerzEsi eljarast lezard dontés meghozatalara - a Birald Bizottsag javaslata
alapjan - a Balatoni Szovetség elndke jogosult.

VIL. KOZPONTOSITOTT KOZBESZERZESEK
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7.1. A Balatoni Szovetség, mint ajanlatkéré a kozpontositott kozbeszerzési rendszerhez
onkéntesen csatlakozhat. A Balatoni Szovetség csatlakozasi szandékat a kozpontositott
kozbeszerzési rendszerben 1€vo keret megallapodasokhoz a Balatoni Szovetség elndkének a
jovéhagyasaval jelenti be.

7.2. A Balatoni Szovetség részérol a kdozpontositott kozbeszerzés soran a kdzponti beszerzo
szervezet felé torténd keretosszegek bejelentéséért és az adatszolgaltatasok elvégzéséért a
Balatoni Szovetség kozbeszerzés bonyolitasaval megbizottja, a tervek €s adatszolgaltatasok
jovahagyasaért a elndke a felelds.

7.3. A kozpontositott kozbeszerzés keretében torténd megrendeléseket, beszerzéseket a
Balatoni Szovetség végzi. A rendszer hasznalatahoz sziikséges jelszot a Balatoni Szovetség
kozbeszerzés bonyolitasaval megbizottja kezeli az erre iranyulo igény esetén.

A kozpontositott kozbeszerzés egyéb szabalyaiban a 168/2004. (V.25.) Korm. rendelet az
iranyado.

VIIL. ELEKTRONIKUS KOZBESZERZESI RENDSZER

A kozbeszerzési eljarasok bonyolitdsa, annak minden fazisa (pl. de nem teljes korlien
felsorolva: kiegészitd tajékoztatds kérése, annak megvalaszolasa, ajanlattétel, Gsszegezés
megkiildése stb.) az elektronikus kdzbeszerzés részletes szabalyairol szolo 424/2017. (XI1. 19.)
Korm. rendelet szerinti elektronikus kdzbeszerzési rendszeren (EKR) keresztiil torténik. A
kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban kozvetleniil faxon vagy e-mailen érkezé barmilyen
irasbeli megkeresés, dokumentum nem alkalmas joghatas kivaltasara, igy a Balatoni
Szovetségnek, mint ajanlatkérének azokat figyelmen kiviil kell hagynia.

A Balatoni Szovetség, mint ajanlatkéré regisztralasra keriilt az EKR-ben. A kozbeszerzési
eljarasban érdekelt gazdasagi szereplok a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasa soran kizardlag az
EKR-en keresztiil kommunikalhatnak a Balatoni Szovetséggel, mint ajanlatkérével. A
gazdasagi szereploknek kell gondoskodnia arrdl is, hogy az EKR-en keresztiil érkezd e-
maileket a kozbeszerzési eljarasban megjelolt kapcsolattartojuk késedelem nélkiil megkapja.

A kozbeszerzési eljarasban a dokumentumokat az Ajanlatkéré az EKR-be t6lti fel. Az EKR-
ben szerkesztendd nyilatkozatokat elegenddé az EKR-ben kitdlteni és az ajanlat részeként
feltolteni. Az egyéb ajanlathoz sziikséges dokumentumokat pedig az EKR-be kell feltdltenie az
ajanlattevoknek.

Az ajanlatok biralata, értékelése, a jegyzokonyvek é€s biralati lapok papiralapon késziilnek és
PDF formatumban feltoltésre keriilnek az EKR-be. Az Osszegezést ajanlatkéré az EKR-ben
késziti el.



IX. HATALYBA LEPTETO ES ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat 2019. év januar ho 1. napjan lép hatalyba.

E szabalyzat rendelkezéseit a hatalybalépését kovetden inditott kozbeszerzési eljardsok
esetében kell alkalmazni.

Budapest, 2019. év januar ho 1. nap




